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流程 說明 申請時間 應備文件及說明 處理流程 

預報論文題目

【所級規定】 

 

本所學生擬請之指導教授及撰寫之論

文題目，需先經所長核定。經所長核

定後，始可與指導教授討論。 

碩（博）班同學建議至遲於二（四）

下提出申報。 

隨提隨審 【東亞所論文指導教授暨論文題目審核表】 

請至本所網頁下載，本表單需簡述擬請的指

導教授大名、論文題目及研究方向，不需要

指導教授簽名。 

請以紙本或電子檔送交所

辦。所辦收件後，應於一週

內以電子郵件回覆審查結

果。 

 

↓ 

正式申報論文

題目 

【校級規定】 

 

同學完成前項申請後，隨即可上線申

報論文題目、指導教授（不需登打口

委名單）。論文題目申報作業應在申請

論文計畫審查口試時，一併完成。至

遲於提出學位口考試申請時需申報完

成。 

隨提隨審，唯

上線申報時須

為註冊狀態。 

【政大論文題目報告單】 

本表單由系統產生，請由 inccu 連結＂研究

生論文題目維護＂系統，填妥論文題目以及

指導教授，按確認鍵後列印出來，請指導教

授簽名同意後，即可送所辦匯整送校。 

所辦收到紙本論文題目

報告單後，會進系統確

認，並送註冊組續辦。註

冊組會發送聘書給指導

教授。 

 

↓ 

論文計畫審查 

【所級規定】 

完成論文計畫後即可申請論文計畫口

試。請於擬口試前二週送交論文計畫

審查申請表至所辦，以便發送公文給

口試委員。論文計畫書不需要在所辦

公開上架，但建議提供紙本書面資料

隨提隨審 【東亞所論文計劃審查申請表--碩士班、博

士班】 

 請至本網頁下載，須填妥個人資料、論

文題目、修業資料及口試委員名單。 

 依本校學則規定，口試校外委員應占全

所辦收到申請書後，會備

妥口試公文寄送給口

委。若論文資料擬由所辦

一同寄送者，應於口試前

七天送交所辦。 

https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/1628/%E6%9D%B1%E4%BA%9E%E6%89%80%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E8%AB%96%E6%96%87%E6%8C%87%E5%B0%8E%E6%95%99%E6%8E%88%E6%9A%A8%E8%AB%96%E6%96%87%E9%A1%8C%E7%9B%AE%E5%AF%A9%E6%A0%B8%E8%A1%A8.docx
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/1627/MA_%E6%89%80_%E7%A2%A9%E5%A3%AB%E7%94%9F%E8%AB%96%E6%96%87%E8%A8%88%E7%95%AB%E5%AF%A9%E6%9F%A5%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.odt
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/5240/%E5%8D%9A_%E6%89%80_%E6%9D%B1%E4%BA%9E%E6%89%80%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E7%8F%AD%E8%AB%96%E6%96%87%E8%A8%88%E5%8A%83%E5%AF%A9%E6%9F%A5%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.odt
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/5240/%E5%8D%9A_%E6%89%80_%E6%9D%B1%E4%BA%9E%E6%89%80%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E7%8F%AD%E8%AB%96%E6%96%87%E8%A8%88%E5%8A%83%E5%AF%A9%E6%9F%A5%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.odt
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給口委。 

另依本所修業辦法規定：碩（博）士

班論文計劃審查通過四（六）個月後

始可提申請論文考試。 

體委員三分之一（含）以上；另依本所

修業辦法規定：指導教授若為校外委

員，其中一名口試委員需由所長指派。 

 
↓ 

學位論文口試

【校級規定】 
依本所修業辦法規定：碩（博）士論

文口試本需於口試前 2（4）週於所辦

公開上架。 
論文口試本應於二週前寄送給口委。 
 
碩博士生提送學位考試申請表前，請

先確認是否已完成校所之畢業要求： 
1. 校級： 

(1). 修滿畢業學分且必群修課皆

已修畢； 
(2). 完成學術倫理線上課程； 
(3). 完成論文比對； 

2. 所級（博士生）： 
(1). 學科考試； 
(2). 外語能力檢定； 
(3). 畢業期刊論文門檻。 

申請期間為：

自研究生完成

該學期註冊手

續起，至當學

期學校行事曆

規定休學截止

日。 

【政大學位考試申請】 
 線上申請並列印申請單［iNCCU/校務

系統Web版入口/校務資訊系統/學生資

訊系統/學術服務/學位考試申請系統/
進行個人化檢核］ 

 依本所修業辦法規定：同學應完成口試

時間為：上學期：1 月 15 日前；下學

期 7 月 15 日前。若未能於前述時間完

成口試者，應另提交說明書敘明原因。 

 口試時間得由指導

教授或同學自行安

排；若需所辦安排，

請於擬口試前二週

與所辦聯絡。 
 口試排定後，所辦會

備妥口試公文寄送

給口委。 
 口試當天，所辦會準

備簽名表單、口試費

暨領據、茶水，電

腦、投影機，若需其

它物品敬請自行準

備。若需所辦協助準

備其他茶點，請事先

聯絡確認。 
 
 

https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/5241/%E5%AD%B8%E8%A1%93%E5%80%AB%E7%90%86%E8%AA%B2%E7%A8%8B%E5%85%AC%E5%91%8A.odt
https://eastasia.nccu.edu.tw/PageDownload?fid=3012
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/1625/%E5%8D%9A_%E6%89%80_%E6%9D%B1%E4%BA%9E%E6%89%80%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E7%94%9F%E5%AD%B8%E7%A7%91%E8%80%83%E8%A9%A6%E4%BD%9C%E6%A5%AD%E6%B5%81%E7%A8%8B%E8%A1%A8.doc
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/1624/%E5%8D%9A_%E6%89%80_%E6%9D%B1%E4%BA%9E%E6%89%80%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E7%94%9F%E5%A4%96%E8%AA%9E%E8%83%BD%E5%8A%9B%E8%AA%8D%E5%AE%9A%E5%AF%A9%E6%9F%A5%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.doc
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/1623/%E5%8D%9A%E7%8F%AD_%E6%9D%B1%E4%BA%9E%E6%89%80%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E7%94%9F%E7%95%A2%E6%A5%AD%E6%9C%9F%E5%88%8A%E8%AB%96%E6%96%87%E5%AF%A9%E6%9F%A5%E8%BE%A6%E6%B3%95%E5%8F%8A%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.docx
https://eastasia.nccu.edu.tw/upload/9/download_file/1629/%E3%80%8C%E5%9C%8B%E7%AB%8B%E6%94%BF%E6%B2%BB%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E7%A2%A9%E3%80%81%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E7%8F%AD%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%80%83%E8%A9%A6%E7%94%B3%E8%AB%8B%E6%9B%B8%E3%80%8D_202104%E7%89%88.docx
https://i.nccu.edu.tw/Login.aspx?ReturnUrl=%2f
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↓ 

口試通過與畢

業 
【校級規定】 

 口試時請確認學位考試報告單及

口試委員審定簽名頁之個人資

訊、論文題目是否正確，如需修

定，請於成績單送交校方前提出

修正。如口試後需修改論文題

目，請直接於成績單上修改題

目，並請指導教授簽名。 
 成績報告單送達教務處登錄日期

即視同畢業日期（但需完成離校

程序才能領取畢業證書）。 

 【學位考試成績報告單】 
 成績報告單由所辦準備。 
 成績報告單送交教務處之截止日為上

學期：1 月 31 日；下學期： 7 月 31 日。 
 成績報告單送教務處後，除申請延後畢

業者，即視同畢業。並依學校規定期限

完成下列離校程序後即可領取畢業證

書。未依期限完成離校者，則予以退學。 

所辦收到學位考試成績

單後，經送請所長簽名確

認後，隨即送達教務處，

若要延遲送交者，請自行

保管成績報告單。 

 
↓ 

離校程序 
【校級規定】 

辦理離校前，請完成/備妥後列事項： 
 
1. 需完成論文全文電子檔上傳圖書

館之程序（請參考本校圖書館說

明）; 
2. 印出紙本論文［圖書館－2 本（精

平裝皆可）；所辦－2 本平裝］ 
3. 填妥「學位論文電子檔符合學術品

質同意書」並送請指導教授簽名。

於辦理離校程序時，併同離校程序

程單一起交給註冊組。 

隨時辦理，至

遲需於口試通

過學期後一個

月內完成離校

程序 

[圖書館] 
［離校手續及學位論文繳交注意事項］ 
 
 
【離校程序單】 
 請進入本校”畢業生專用系統”，下載離

校程序單。 
 第一學期口試通過者，至遲需於 3 月 1

日前完成離校；第二學期口試通過者，

至遲需於 9 月 1 日前完成離校程序。 

1. 最快請領畢業證書時

間為成績報告單送達

教務處三個工作日

後。（若急需學位證

明，但尚未完成離校

程序，可以先跟教務

處申請口試通過證

明。） 
2. 所辦收到平裝論文

本、「學位論文電子檔

https://www.lib.nccu.edu.tw/p/404-1000-288.php?Lang=zh-tw
https://eastasia.nccu.edu.tw/PageDownload?fid=3012
https://eastasia.nccu.edu.tw/PageDownload?fid=3012
https://www.lib.nccu.edu.tw/p/404-1000-288.php?Lang=zh-tw
https://moltke.nccu.edu.tw/stugraduate_SSO/index.jsp
https://moltke.nccu.edu.tw/stugraduate_SSO/index.jsp
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符合學術品質同意

書」及離校程序單，

在確認個人資料已更

新後，即於離校程序

單蓋章。同學依程序

單流程，於各相關單

位簽核蓋章後，最後

即可至註冊組領取畢

業證書。 
Update:2024/07/05 
 


